ZARZADZENIE NR 13/2018
DYREKTORA SPECJALNEGO OSRODKA SZKOLNO-WYCHOWAWCZEGO W
JELENIEJ GORZE
z dnia 17.09.2018

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Jeleniej Gorze

Na podstawie: art. 108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt. 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
Oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 996 ze zm.) Art. 22° Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 917);

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Po przeprowadzeniu konsultacji z Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow i1 Samorzadem
Uczniowskim Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Jeleniej Gorze podjeto decyzje o
kontynuowaniu stosowania szczegolnego nadzoru nad pomieszczeniami szkoty lub terenem wokot
szkoly w postaci srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring).

§2.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Jeleniej Gorze, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dni od podania go do publicznej wiadomosci podczas zebrania
og6lnego pracownikoéw jednostki.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 13/2018 Dyrektora
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
w Jeleniej Gorze z dnia 17.09.2018 r w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Jeleniej Gorze

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO-WYCHOWAWCZYM W
JELENIEJ GORZE

Zatwierdzil:




§1.

W Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym w Jeleniej Gorze zastosowano szczegdlny
nadzor nad pomieszczeniami szkoty i na terenie wokol niej w postaci §rodkéw technicznych
umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu (monitoring). Monitoring wizyjny po dokonaniu przez
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Jeleniej Gorze oceny ryzyka zostat
uznany jako najbardziej adekwatne narzedzie stuzace zapewnieniu bezpieczenstwa uczniow i
pracownikow jednostki oraz w celu ochrony mienia szkoty.

§2.

Cel regulaminu

Niniejszy regulamin okre$la zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Jeleniej Gorze w tym zasady rejestracji, zapisu i usuwania
nagran z monitoringu, sposob ich zabezpieczenia, a takze zasady udost¢pniania danych
pozyskanych z tytulu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§3.

Ilekro¢ w regulaminie uzyto okre$lenia:

1) Administrator Danych Osobowych (ADQO) — nalezy przez to rozumie¢ Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy w Jeleniej Gorze reprezentowang przez Dyrektora Osrodka;

2) Ofsrodek, jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w
Jeleniej Gorze;

3) Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Jeleniej Gorze.

§4.

Na system monitoringu wizyjnego skladajg si¢ kamery, urzadzenie rejestrujgce, monitor
umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzace w sktad
systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz obszarem objetym monitoringiem
okresla zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu.

§5.

1. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega wylacznie
obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w jednostce system nie rejestruje
dzwieku (fonii).

2. Wykaz obszarow objetych monitoringiem wizyjnym okre$lony jest w zalaczniku nr 1
niniejszego Regulaminu.

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym (okre§lone w zalgczniki nr 1 niniejszego regulaminu)
zostaly przeanalizowane pod katem poszanowania prywatno$ci 1 intymno$ci 0soOb
przebywajacych na terenie Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Jeleniej Gorze.

4. Nagrania z monitoringu przetwarzane sg wylacznie do celow, dla ktérych zostaly zebrane.



Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktéorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktorych udzielana jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku 1 rekreacji pracownikow,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo
uczniéw, rodzicow lub opiekundow prawnych oraz pracownikow Osrodka sg na biezgco
monitorowane.

§6.

Zabezpieczenie danych osobowych pozyskanych z monitoringu

Dyrektor Osrodka uzgodnit z organem prowadzacym szkot¢ odpowiednie $rodki techniczne i

organizacyjne w celu ochrony przechowywania nagran obrazu.

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych no$nikéw posiada

wylacznie Administrator Danych Osobowych lub upowazniona przez niego osoba majaca

dostep do danych osobowych wylacznie na polecenie administratora.

Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego zostaty zabezpieczone przed ich

udostgpnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniona,

przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utraty, uszkodzeniem lub

zniszczeniem, za pomocg nastepujacych srodkdéw technicznych i organizacyjnych:

1) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami dotycza-
cymi ochrony danych osobowych;

2) dostep do pomieszczen, w ktorych znajduje si¢ rejestrator obrazu objety jest systemem
kontroli dostegpu;

3) pomieszczen, w ktorych znajduje si¢ rejestrator obrazu, zabezpieczone sg przed skutkami
pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego 1/lub wolnostojacej gasnicy.

Osoby, ktore zostaty upowaznione do dostepu do nagran z systemow monitoringu zostaly

zobowigzane do zachowania w poufno$ci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia

systemu monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania tego systemu.

§7.

Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zawierajacy dane osobowe uczniéw, pracownikow
1innych osob, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, Szkota przechowuje
przez okres nie dluzszy niz 14 dni od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany.

W przypadku, w ktorym nagrania z obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa oraz kiedy Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Jeleniej Gorze
powzigl wiadomo$¢, iz nagrania moga stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin
przechowywania nagran z obrazu zostaje wydtuzony do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z ust. 3, zapis moze zosta¢ przeniesiony na
elektroniczny nos$nik pamigci. Nosniki zawierajagce utrwalony zapis wizyjny polegaja
obowigzkowi tworzenia kopii zapasowych zgodnie z procedurami okre§lonymi w Polityce
tworzenia kopii zapasowych. W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego na
zewngetrznym nosniku, jest ono usuwane.



Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Danych Osobowych w
lokalizacji okre$lonej w zalaczniku nr 1 niniejszego Regulaminu.
1) kopie zapasowe nagran obrazu przechowywane sg w zamknigtej kasetce.

§ 8.

Administrator Danych Osobowych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkoéw
stuzbowych informuje na pi$mie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

Szczegolowa informacja dotyczaca zastosowanego systemu monitoringu = wizyjnego
umieszczona jest na stronie internetowej Osrodka 1 w siedzibie Osrodka.

Miejsca monitorowane sg oznakowane poprzez umieszczenie piktogramu informujgcego
0 objeciu tego obszaru monitoringiem. Wzor oznakowania stanowi zalacznik nr 2 niniejszego
Regulaminu.



Zalacznik nr 1  Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
w Specjalnym  Osrodku  Szkolno-
Wychowawczym w Jeleniej Gorze

Elementy wchodzace w sklad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz
obszarem objetym monitoringiem w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w
Jeleniej Gorze

1. Kamery wykorzystywane do zapisywania obrazu:

Nazwa: Obszar objety monitoringiem:

Kamera [P Parking-1 kamera

Kamera analogowa Teren wokot budynku — 1 kamera

Kamera analogowa Korytarz parter — 1 kamera

Kamera [P Boiska — 2 kamery

Kamera analogowa Wejscie do budynku gtowne-1
kamera

Kamera [P Wejscie do windy, korytarz
poziom -1 — 1 kamera

2. Rejestratory wykorzystywane do utrwalania zapisanego obrazu wizyjnego:

Nazwa / model urzadzenia: Lokalizacja:

BCS Digital Video Recorder Sekretariat

3. Nos$niki zewnetrzne stuzace do przechowywania nagran przeniesionych z rejestratorow:

Nosnik: Lokalizacja:

Pendrive Kasetka zamykana na klucz sekretariat




Zalacznik nr 2Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w
Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Jeleniej Gorze

UWAGA
OBIEKT MONITOROWANY
CALODOBOWO

Administrator Danych Osobowych:
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
Ul. Kruszwicka 3,

58-500 Jelenia Gora

Cel zastosowania systemu monitoringu wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajgcych na terenie Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Jeleniej Gorze

oraz ochrona mienia Osrodka.

Wiecej informacji uzyska¢ mozna w sekretariacie szkoly oraz:
Tel. 75 7538723
e-mail: iodo@soswjg.pl



